
 :)E-Office(دستيار  سيستم

گردش زيادي در ميان واحدها  از عموماً لكنهر زمان ، مجموعه اي از كارها وجود دارد كه وابسته به سيستمي خاص نبوده ،  در

به اين اطلاعات از طريق يك سيستم مستقل ، مزاياي بسياري دارد كه از آن جمله  سادهدسترسي آسان و . برخوردار مي باشند 

سيستمها ، جلوگيري از سردرگمي  امنيتي توان به كم شدن ترافيك سيستم ها به خاطر دسترسي به يك يا دو فرم، بالارفتن م

، فرمهايي كه در تمام سيستمها ، استفاده مشترك يا در اين سيستم . اشاره نمود..... كاربران و مديران در استفاده از سيستمها و 

 . تر داشته، متمركز شده و مورد استفاده قرار مي گيرد يعموم
 

 :امكانات سيستم 

فعاليتهاي اين سيستم به بخشهاي مختلفي تقسيم مي گردد كه در هر بخش امكانات متعددي پيش بيني گرديده كه در زير به 

 :يده استصورت خلاصه به آن اشاره گرد

 :درخواستهاي سيستم دستيار ) الف

 كالا درخواستثبت  امكان -1

 چك درخواستثبت  امكان -2

 مرخصي درخواستثبت  امكان -3

 خريد درخواستثبت  امكان -4

 ها مساعده درخواستثبت  امكان -5

 ها وام درخواستثبت  امكان -6

 

 Form Generator )(هاي جديد  طراحي و ساخت فرم) ب

 هاي جديد در محيطي بسيار ساده   امكان طراحي و ايجاد فرم -1

 امكان ارتباط فرم هاي ايجاد شده با كاربران دلخواه  -2

 امكان مشاهده فرمهاي طراحي شده جديد توسط كاربران مجاز -3

 امكان ورود اطلاعات فرمهاي تعريف شده در سيستم توسط كاربران مجاز  -4

 ز اطلاعات فرمهاي تعريف شده جديدامكان گرفتن خروجي ا -5

 

 كارتابل الكترونيك) ج

 يك از مديران يا كاربران در محيط شبكه امكان ايجاد كارتابل الكترونيك براي هر -1

 هاي صادر شده در كارتابل الكترونيك امكان مشاهده درخواست -2

 دارند در كارتابل الكترونيكها نياز به تأييد   هايي كه در گردش كار سيستم  امكان مشاهده فرم -3

 امكان تأييد و ارجاع اطلاعات موجود در كارتابل هر فرد به افراد بعدي به صورت الكترونيك -4

 هاي ارجاع شده به افراد بعدي امكان ثبت توضيحات و يادداشت براي اطلاعات و فرم -5

به همراه تاريخ  قبلي تاييدكنندگاناسناد يا مكاتبات ارسال شده در كارتابل فرد به كارتابل ها،   ها، درخواست  فرمامكان عودت  -6

 و دليل عودت



 امكان ثبت توضيحات و يا دستورات در اطلاعات عودتي -7

 و در شرايط خاص امكان ابطال اسناد ارسال شده در كارتابل توسط افراد مجاز -8

 و يا اسناد ابطاليامكان ثبت توضيحات براي اطلاعات  -9

 امكان مشاهده تاييد كنندگان مجاز به همراه سطح تاييد هر يك  -10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رويت تابلو اعلانات) د

 بخشنامه ها و غيره, دستورالعمل ها , امكان مشاهده تابلو اعلانات ايجاد شده در راهبري مركزي شامل مجوز ها  -1

 بندي انجام شده اساس گروه سيستم برامكان دسترسي به اعلانات موجود در  -2

 

 امكانات ويژه) ه

 امكان ثبت يادداشت داخلي براي كاربران ديگر بصورت فردي و يا عمومي -1

 امكان درج تاريخ يادآوري براي يادداشتهاي ارسال شده بمنظور نمايش براي كاربر مقصد -2

 براي كاربر فعال امكان مشاهده يادداشتهاي ارسال شده از طرف ساير كاربران -3

امكان مشاهده نتيجه دريافت يادداشت در مقصد توسط كاربر ارسال كننده يادداشت و همچنين مشاهده تاريخ دريافت  -4

 يادداشت 

 امكان مشاهده پارامترهاي حقوق هر كاربر توسط خود كاربر -5

 هاي هر كاربر توسط خود كاربر ها و بدهي امكان مشاهده وام -6

به صورت كامل .... رفته و  مرخصيمانده مرخصي، امكان مشاهده وضعيت كاركرد شامل كاركرد، كسر كار، اضافه كار، ماموريت،  -7

 براي كاربر فعال

به تفكيك ماه ... امكان مشاهده وضعيت كاركرد شامل كاركرد، كسر كار، اضافه كار، مأموريت، مانده مرخصي، مرخصي رفته و  -8

 .لبراي كاربر فعا

 امكان مشاهده وضعيت ورود و خروج روزانه توسط هر كاربر در ارتباط با سيستم كارت ساعت -9

 ) راهبري مركزي از قسمت  مجوزهاشرط ارائه  به (توسط خود كاربر  فعال امكان مشاهده فيش حقوقي كاربر -10



 چارت سازماني نطبق بربندي م امكان مشاهده وضعيت اطلاعات پرسنل توسط مدير گروه براساس گروه -11

 

 

 

 


